Institvio de Pressrvagso o Difusdo
da Mistécia do Cofé ¢ do Imiprogto

Sdo Paulo, 28 de novembro de 2018.

CARTA CONVITE N2 05/2018

CONTRATAGAO DE SERVIGOS DE LIMPEZA E CONSERVAGCAO PARA O MUSEU DO CAFE E MUSEU DA
IMIGRAGAO

O Instituto de Preservacgdo e Difusdo da Histdria do Café e da Imigragdo, Organizagdo Social gestora do Museu do
Café e do Museu da Imigracdo, de acordo com seu regulamento de compras e contratagdes, convida empresas
especializadas na prestacdo de servigos de limpeza e conservagdo, a apresentarem propostas até as 10h do dia 18
de dezembro de 2018, nos moldes estabelecidos no presente documento.

O encaminhamento da proposta deve ser feito em envelopes lacrados e identificados, contendo a referéncia
“Chamada Publica 05/2018 — Contratagdo de servigos de limpeza e conservacdo para o Museu do Café e Museu
da Imigragdo”, e entregue no Museu da Imigragdo, na Rua Visconde de Parnaiba, 1.316, Mooca, Sdo Paulo/SP -
CEP 03164-300, A/C Comissdo de Chamada Publica.

Agradecemos desde ja sua colaboracdo.

Atenciosamente,

[

Alessandra Rgdrigues de Almeida
Dir: a Executiva
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|. OBJETO

Contratagdo de empresa para a prestagdo de servigos de limpeza e conservagdo a serem executados nas
dependéncias do MUSEU DO CAFE, localizado na Rua XV de Novembro, 95, Centro, Santos/SP, e no MUSEU DA
IMIGRAGAQ, localizado na Rua Visconde de Parnaiba, 1.316, Mooca, Sio Paulo/SP.

Il. DESCRIGAO DOS SERVICOS

2.1 A prestacdo dos servicos de limpeza e conservagdo sera realizada nos locais determinados pela
CONTRATANTE, contemplando a alocagdo pela CONTRATADA de profissionais devidamente habilitados para a
fungdo, conforme Anexo | - Nimero de Postos / Horério / Frequéncia.

2.2 Os servigos envolvem a limpeza de todas as dreas dos museus: expositivas, administrativas, externas, calcadas,
depdsitos e areas de guarda.

2.3 ACONTRATADA disponibilizara lideres e auxiliares de limpeza de segunda a sexta-feira e também aos sébados,
domingos, feriados e pontos facultativos.

2.5 A CONTRATADA disponibilizara lideres e auxiliares de limpeza para cobertura dos postos e, quando solicitado,
deverad aumentar ou reduzir os postos de acordo com os eventos programados para os locais.

2.6 A carga horaria maxima dos lideres e auxiliares de limpeza sera de 44 horas semanais, entretanto, a
CONTRATANTE podera solicitar postos com jornadas inferiores.

2.7 As solicitagdes ndo serdo inferiores a 02 (duas) horas didrias e os pagamentos serdo efetuados de acordo com
as horas utilizadas.

2.8 A CONTRATANTE exigira que os prestadores de servico estejam devidamente uniformizados e com EPI’s.
Todos devem estar devidamente identificados, sendo que as cores dos uniformes sdo aquelas devidamente
aprovadas pelos 6rgdos competentes. E responsabilidade da CONTRATADA a substituicdo de itens do uniforme
sempre que necessdrio ou solicitado pela CONTRATANTE, visando a manutencdo do bom estado de conservacdo
e apresentacdo dos mesmos.

2.9 A CONTRATADA devera atender as solicitagGes da CONTRATANTE de aumento de postos prontamente, e em
caso de solicitagdes em quantidade superior a 10 (dez) auxiliares, no prazo de uma semana.

2.10 Os valores dos servigos prestados serdo corrigidos anualmente de acordo com a Convencdo Coletiva da
Categoria.

lIl. DO LOCAL, PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA DO CONTRATO.
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3.1 Os servicos serdo prestados no MUSEU DO CAFE, localizado na Rua XV de Novembro, 95, Centro, Santos/SP, e
no MUSEU DA IMIGRACAO localizado na Rua Visconde de Parnaiba, 1.316, Mooca, Sdo Paulo/SP.

3.2 Visando garantir pronto atendimento no caso de necessidade de substituicdo de lideres e auxiliares de limpeza
por atrasos ou faltas no posto de servico da CONTRATANTE, a empresa interessada deverd apresentar junto a
proposta documentagdo que comprove a existéncia de escritdrio comercial (base operacional) na cidade de Sdo
Paulo e pelo menos um ponto de apoio na cidade de Santos, sendo estes os locais da prestagdo dos servigos, com
atendimento em horario comercial por telefone.

3.3 O contrato para prestacdo de servigos de limpeza tera validade a partir de 02 de janeiro de 2019 até 31 de
dezembro de 2021.

3.4 As empresas interessadas poderdo esclarecer eventuais duvidas, bem como agendar visita técnica, pelos e-
mails daniel@museudaimigracdo.org.br e producao@museudaimigracao.org.br.

IV. DA FORMA DA ANALISE DAS PROPOSTAS.

4.1 As propostas serdo analisadas pela Comissdo de Chamada Publica que fara a classificagdo tendo como
premissas melhor técnica e prego, ndo respectivamente, podendo atribuir maior peso a qualquer dos critérios de
acordo com seu entendimento de melhor custo x beneficio.

4.2 Neste sentido, cabe ressaltar que todas as Organizagdes Sociais sdo dotadas de autonomia e peculiaridades
devidamente regulamentadas pela Lei n? 9.637/98, que assim estabelece em seu artigo 17, que permite sua
independéncia relativa atinente ao gerenciamento dos recursos publicos, delimitada as condi¢es previstas no
Contrato de Gestdo firmado com o ente puiblico.

4.3 De acordo com o Anexo Il — Detalhamento dos Custos, a proposta devera conter o valor mensal por museu,
bem como o detalhamento dos custos da prestacdo dos servigos.

V. DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

5.1 Deverdo ser apresentados dois envelopes distintos, lacrados e identificados, um deles com a designagdo
ENVELOPE 01 - COMPROVAGAO TECNICA E DOCUMENTOS DE HABILITAGAO, destinado aos documentos para
habilitagdo da empresa e outro, com a indicagdo ENVELOPE 02 — PLANO DE TRABALHO E PROPOSTA FINANCEIRA,
que conterd a proposta propriamente dita, devendo ambos envelopes trazer, na parte externa, a identificacdo da
empresa e da “Chamada Publica 05/2018 — Contratac¢do de servigos de limpeza e conservagdo para o Museu do
Café e Museu da Imigragao”

VI. DOCUMENTOS PARA AS PROPOSTAS

6.1 - Envelope 01 — Comprovacgao Técnica e Documentos de Habilitagdo
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6.1.1 Da Comprovagdo Técnica

Serd exigida experiéncia de no minimo 05 (cinco) anos no setor de limpeza e conservagdo, com comprovagdo de
prestacdo de servigos semelhantes por meio da apresentagao de:

6.1.1.1 Portfdlio, que sera analisado pelo INCI.
6.1.1.2 Relagdo de empresas em que tenha prestado servigos semelhantes ao objeto da Chamada Publica.

6.1.1.3 Declaracdo de, no minimo, duas empresas atestando a realizagdo dos servigos prestados e/ou atestados
de capacidade técnica, emitidos por dérgdos publicos ou privados, datados de 2018, preferencialmente de
Organizagdes Sociais de Cultura.

6.1.1.4 Documentacdo que comprove a existéncia de escritério comercial (base operacional) na cidade de Sdo
Paulo e pelo menos um ponto de apoio na cidade de Santos, com atendimento em horério comercial por telefone.

6.1.2 Da Habilitagdo

6.1.2.1 Cépia do Contrato Social registrado na Junta Comercial ou 6rgdo competente, acompanhado de suas
respectivas alteragdes.

6.1.2.2 Prova de inscricdo e de situacdo cadastral no CNPJ expedido pelo Ministério da Fazenda - Secretaria da
Receita Federal do Brasil.

6.1.2.3 Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo a sede ou ao domicilio da
interessada, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto da presente chamada publica.

6.1.2.4 Copia dos trés tltimos balangos patrimoniais e demonstragdes contébeis.
6.1.2.5 Certiddes publicas de inexisténcia de débitos:

a. municipais, estaduais, federais;
b. certiddao negativa de débito do INSS; e
c. certificado de regularidade do FGTS.

6.1.2.6 Certiddes forenses:

a. certiddes da Justica Federal de distribuigdes civeis e executivos fiscais;
b. certiddes da Justica comum de distribuigdes civeis, executivos fiscais, faléncia e concordata; e

c. certiddes negativas de protestos.
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6.1.2.6.1 N3o serdo aceitas certiddes fora do prazo de validade.

6.1.2.6.2 Para documentos que ndo tragam explicitamente a data de validade, serdo aceitos apenas aqueles com
data de emissdo ndo superior a seis meses.

6.2 — Envelope 02 — Plano de Trabalho e Proposta Financeira

6.2.1 Metodologia de trabalho indicando programa de treinamento, visitas periddicas dos gestores operacionais,
do setor de recursos humanos e comercial.

6.2.2 Proposta financeira e detalhamento dos custos conforme Anexo Il. A proposta devera conter o valor mensal
por museu, bem como o detalhamento dos custos da prestacdo dos servigos.

VII. CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1 A proposta selecionada tera seu pagamento efetuado por meio de apresentacdo das respectivas notas fiscais,
apds cada periodo mensal de prestacgdo de servicos.

7.2 As notas fiscais deverdo ser emitidas até o dia 25 de cada més, com vencimento para o dia 15 do més
subsequente. Em caso de atraso no envio das notas fiscais, os pagamentos poderdo ser postergados tantos dias
quanto forem os dias de atraso.

7.3 A CONTRATADA devera emitir uma nota fiscal para cada Museu.

7.4 As notas fiscais/faturas deverdo evidenciar os valores das retengdes fiscais previstas na legislagdo
fiscal/tributaria vigente.

7.5 O pagamento das faturas fica condicionado a apresentagdo, por parte da CONTRATADA, dos comprovantes
de quitagdo dos pagamentos das contribuigdes devidas a Previdéncia Social INSS, relativas ao periodo de execugdo
dos servicos, do comprovante de recolhimento do FGTS dos profissionais que atuaram na prestacdo do servico,
bem como da comprovagio do pagamento dos saldrios do pessoal alocado na contratagdo objeto desta Chamada
Publica.

7.6 Nos precos cotados deverdo estar incluidas todas as despesas com viagens, encargos, materiais impressos,
transporte, alimentacdo, seguros e etc.

7.7 A CONTRATANTE ndo efetuard pagamentos por meio de Factorings.

VIil. DAS CONDICOES GERAIS

8.1 A CONTRATANTE indicara o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar a realizagdo dos servigos,
e terd a competéncia de dirimir as dividas que surgirem no curso de sua execugdo e, de tudo, dard ciéncia, a
Diretoria do Instituto.
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8.2 Os envelopes da comprovagdo técnica e da proposta financeira deverdo ser entregues em envelopes distintos,
lacrados e identificados, contendo a referéncia “Chamada Publica 05/2018 - Contratagdo de Servigos de Limpeza
e conservacio para o Museu do Café e Museu da Imigragdo”, até o dia 18 de dezembro de 2018, as 10h, no
Museu da Imigracdo, na Rua Visconde de Parnaiba, 1316, Mooca, Sdo Paulo/SP - CEP 03164-300, A/C Comissdo
de Chamada Publica.

8.3 A sessdo de abertura dos envelopes serd no dia 18 de dezembro de 2018, as 10h30, no Museu da Imigracdo,
e podera ser acompanhada pelos interessados.

8.4 E facultado ao INCI, de acordo com sua conveniéncia, proporcionar, exclusivamente as empresas presentes a
sessdo de Abertura dos envelopes, oportunidade de revisdo de seus orcamentos apds antincio dos valores de
todas as participantes. Tal expediente devera ser realizado durante a sessdo, uma unica vez, por escrito, e sua
validade condicionada a entrega posterior, em prazo definido pela Comissdo de Chamada Publica, de proposta
final revisada em papel timbrado e assinada.

8.5 Caso haja aprovagdo da proposta enviada, a empresa contratada fica obrigada a aceita-la nos termos
propostos. E reservado ao Instituto de Preservagdo e Difusdo da Histéria do Café e da Imigracdo o direito de
adquirir apenas parte dos itens propostos, ou rejeita-los na sua totalidade, desde que seja da sua conveniéncia.

86 O nome da empresa vencedora sera publicado no site www.museudaimigracao.org.br e
www.museudocafe.org.br até o dia 20 de dezembro de 2018, as 18h.

8.7 Os servicos serdo prestados a partir de 02 de janeiro de 2019.

-4

Alessandra[Rodrigues de Almeida Thiago da Silva Santos
Diretgra Executiva Diretor Administrativo
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ANEXO |
N2 DE POSTOS / HORARIOS / FREQUENCIA

MUSEU DA IMIGRACAO

01 Auxiliar Lider

01 posto de 44 horas semanais de segunda a sexta-feira, com intervalo de 01
(uma) hora para refeicdo.

01 auxiliar de limpeza

01 posto de 44 horas semanais, de segunda a sexta-feira, com intervalo de
01 (uma) hora para refeicdo.

03 auxiliares de limpeza

03 postos de 08 horas didrias, de segunda-feira a domingo, inclusive feriados,
com intervalo de 01 (uma) hora para refeigdo.

MUSEU DO CAFE

01 Auxiliar Lider
01 posto de 44 horas semanais, de segunda a sexta-feira, com intervalo

de 01 (uma) hora para refeigdo.

02 Auxiliares de limpeza
02 postos de 08 horas didrias, de segunda-feira a domingo, inclusive
feriados, com intervalo de 01 (uma) hora para refeicdo.

Instituto de Preservagdo e Difusdo da Histéria do Café e da Imigragdo
Rua Visconde de Parnaiba, 1316 — 580 Paulo | SP - CEP: 03164-300 - Tel.: (11) 2692-1866
www.museudaimigracao.org.br



e

Praservin o « D9 o
Prie & 0 o

ANEXO 11
DETALHAMENTO DOS CUSTOS

Museu da Imigragdo

Total

Total

Regime de | N2de Salario Beneficios + | Despesas '
Cargo Encargos Impostos | Outros |
Trabalho | Postos Bruto Seguros Adm +
Auxiliar. 44 horas o1 .
Lider semanais —IL
. 44 horas
Auxiliar 3 01
semanais
== .
08 horas ‘
diarias de
Auxiliar 03
seg. a
dom.
—_— -+
Total 05 )
%
. Museu do Café ]
| il Regimede | N2de | Saldrio UL Beneficios + | Despesas tdsids. | Buires
r
| $ Trabalho | Postos | Bruto . Seguros Adm _
1
r Auxiliar. 44 horas o1
g Lider semanais
08 horas
- diarias de
| Auxiliar 02
seg. a
dom |
==
Total 03 i
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