k=

INCI L

Instituto de Preservacio e Difusdo =
da Ristécka do Cofé e da Lmiprogao do estado de sdo paulo

Sdo Paulo, 28 de setembro de 2016.

CARTA CONVITE N2 009/2016
Higienizacdo mecénica de documentos gréficos da colegdo museolégica do Museu da Imigragdo

O Instituto de Preservacdo e Difusdo da Historia do Café e da Imigragdo - INCI, Organizagdo Social
gestora do Museu da Imigracdo, de acordo com seu Regulamento de Compras e Contratagdes, convida
empresas interessadas na prestagdo de servigos de higienizagdao de documentos gréficos da cole¢do
museoldgica do Museu da Imigracdo, a apresentarem propostas até as 10h do dia 13 de outubro de
2016, nos moldes estabelecidos no presente documento.

0 encaminhamento da proposta deve ser feito em envelope lacrado e assinado, contendo a referéncia
“Chamada Publica 009/2016: Higienizagdo mecanica de documentos graficos da cole¢do museolégica
do Museu da Imigracdo”, e entregue na Rua Visconde de Parnaiba, n2 1316, Sdo Paulo/SP, CEP 03164-
300 (A/C Comissdo de Chamada Publica).

Agradecemos desde ja sua colaboragdo.

Atenciosamente,

Marilia Bonas Conte
Diretora Executiva

Instituto de Preservagao e Difusdo da Histdria do Café e da Imigracao
Rua Visconde de Parnaiba, 1316 — S3o Paulo | SP - CEP: 03164-300 - Tel.: (11) 2692-1866
www.museudaimigracao.org.br
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(8 OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de higienizagdo mecanica de documentos
graficos da colegdo museoldgica do Museu da Imigragdo que apresentam danos causados por contato com
agua e por contaminagdo por microrganismos.

1l DESCRIGCAO DOS SERVIGOS

2.1 A empresa vencedora desta Chamada Publica serd responsavel pela higienizagdo mecanica de
documentos graficos da colecdo museoldgica do Museu da Imigragdo, conforme as especificagdes a seguir.
As informacdes sobre as caracteristicas e o estado de conservagdo dos documentos constam no Anexo |.

2.2 A empresa vencedora desta Chamada Publica serd responsavel por:

a) Documentar o servigo:
e Registro fotografico dos documentos antes, durante € is do tratamento;
e Producdo de relatdrio com as informagdes sobre 0s proce.imentos, materiais utilizados durante
0 servico e parecer técnico sobre o estado de conservagdo dos documentos;

b) Higienizar mecanicamente todos os documentos;

c) Realizar triagem a partir da necessidade dos diferentes tipos de danos e do estado de conservagao
dos documentos;

d) Manter a referéncia de numeragdo dos documentos e das pastas; e,

e) Acondicionar os documentos em jaquetas de papel neutro ou alcalino, que devem ser marcadas
com a referéncia de numeracdo do documento a grafite, assim como manter os documentos
organizados por pasta de origem, com a referéncia do nimero do documento e nome da pasta nos
novos acondicionamentos. As pastas polionda poderdo ser descartadas desde que mantidas as
referéncias da organizagdo documental.

2.3 Para a realizacdo dos servigos, a empresa contratada devera prever:

a) Todos os materiais de qualidade arquivistica/conservagdo necessarios a higienizagdo e
acondicionamento dos documentos;

b) Todos os equipamentos de protegdo individual (EPIs) para os seus prestadores de servigo, tanto em
acdes desenvolvidas nas dependéncias do Museu da Imigragdo quanto no atelié ou laboratério de
restauro.

2.3.1 Nio serd permitida a utilizagdo de fitas adesivas, mesmo que de qualidade arquivisticos, além da
realizagdo de outros procedimentos de restauro nos documentos.

2.4 O Nucleo de Preservacdo do Museu da Imigragdo devera ser consultado antes da realizagdo de
procedimentos que ndo estejam previstos nesta chamada.
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. DO LOCAL, PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA DO CONTRATO.

3.1 O servico objeto desta Chamada Publica devera ser executado integralmente até o dia 15 de dezembro
de 2016.

3.2 Os servicos serdo realizados em local a ser definido entre as partes.

3.3 O contrato terd validade a partir da data de sua assinatura até o dia 23 de dezembro de 2016, data
limite para entrega do relatdrio final com detalhamento dos materiais e procedimentos utilizados durante

0 servigo.

3.4As empresas interessadas poderdao  esclarecer eventuais dulvidas pelos  e-mails
mariana@museudaimigracao.org.br e anabeatriz@museudaimigracao.org.br.

V. DA PROPOSTA A SER APRESENTADA

4.1 A empresa interessada devera apresentar sua proposta em envelope lacrado e assinado contendo:

a) Proposta preliminar de higienizagdo mecanica de documentos gréficos;
b) Proposta financeira;
c) Cronograma detalhado;

d) Comprovacdo técnica, conforme o item VI deste documento.
V. DA FORMA DA ANALISE DAS PROPOSTAS.

5.1 As propostas serdo analisadas pela Comissdo de Chamada Publica, que fara a classificacdo tendo como
premissas melhor técnica e pre¢o, ndo respectivamente, podendo atribuir maior peso a qualquer dos
critérios de acordo com seu entendimento de melhor custo x beneficio.

5.2 Entre os critérios de melhor técnica serdo levados em conta:

a) A experiéncia da empresa em higienizacdao mecanica de documentos graficos;
b) Viabilidade da execugdo do cronograma proposto; e,
c) Valores propostos em relagdo aos custos de mercado.

5.3 Neste sentido, cabe relembrar que todas as OrganizagBes Sociais sao dotadas de autonomia e
peculiaridades devidamente regulamentadas pela Lei n2 9.637/98, que assim estabelece em seu artigo 17,
o qual permite sua independéncia relativa atinente ao gerenciamento dos recursos publicos, delimitada as
condig¢Bes previstas no Contrato de Gestdo firmado com o ente publico.

5.4 A proposta devera conter o valor global e detalhamento por item dos servicos, bem como apresentar
cronograma detalhado de desenvolvimento das atividades, considerando a execugdo integral até o dia 15
de dezembro de 2016.
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VI. DA COMPROVAGAO TECNICA.

6.1 Serd exigida experiéncia de no minimo 02 (dois) anos em servicos de conservagdo e restauro de bens
culturais com especializacdo em restauro em papel, mediante apresentagao de:

a) Portfdlio, que sera analisado pelo INCI;

b) Relacdo de empresas onde tenha prestado o tipo de servigo objeto da Chamada Publica;

c) Curriculo do responséavel técnico da empresa e dos membros da equipe que realizard o servigo,
detalhando formacdo, experiéncias anteriores e demais informagdes pertinentes ao projeto a ser
executado; e,

d) Declaracdo de, no minimo, duas empresas atestando a realizagdo dos servigos prestados e/ou
atestados de capacidade técnica, emitidos por érgdos publicos ou privados.

Vil. CONDIGOES DE PAGAMENTO

7.1 A proposta selecionada terd seu pagamento efetuado, mediante apresentacdo das respectivas notas
fiscais em duas parcelas, sendo:

7.1.1 A primeira, no valor de 30% do valor total, no ato da assinatura do contrato; e a segunda,
correspondente a 70% do valor total, apds a entrega dos documentos e do relatdrio final de higienizacao,
mediante aprovagao pelo INCI dos servigos prestados.

7.1.2. As notas fiscais deverdo evidenciar os valores das retengles fiscais previstas na legislacdo
fiscal/tributéria vigente;

7.1.3 Nos pregos cotados deverdo estar incluidas todas as despesas com viagens, encargos, materiais,
alimentacdo, ferramentas, equipamentos de protegdo individual (EPI), entre outras;

7.1.4 As faturas correspondentes serdo pagas em até 07 (sete) dias Gteis apds sua entrega e verificacdo
pela area administrativa do Instituto de Preservagdo e Difusdo da Histéria do Café e da Imigracdo, desde
que toda a documentagdo exigida esteja em conformidade.

VIIl. DOCUMENTAGAO

Nos termos do Regulamento de Compras e Contratagdo de Obras e Servigos do INCI, a empresa vencedora
devera apresentar para assinatura do contrato, sob pena de desclassificagdo do presente processo, os
seguintes documentos:

| — Copia do Contrato Social registrado na Junta Comercial ou 6rgao competente;
Il — Copia dos trés ultimos balancos;
Ill — CertidGes publicas de inexisténcia de débitos:

a) municipais, estaduais, federais;

b) certiddo negativa de débito do INSS;

c) certificado de regularidade do FGTS;

Rua Visconde de Parnaiba, 1316 — Sdo Paulo | SP - CEP: 03164-300 - Tel.: (11) 2692-1866

Instituto de Preservagdo e Difusdo da Histéria do Café e da Imigragdo 7/
www.museudaimigracao.org.br



@

m

museu da imigragao

Inslituto de Preservacdo ¢ Difsdo .
e sl & X do estado de sdo paulo

do Histocta do Café e da lmiprogto

IV — Certiddes forenses:
a) certiddes da Justica Federal de distribuigdes civeis e executivos fiscais;
b) certiddes da Justica comum de distribuicGes civeis, executivos fiscais, faléncia e concordata;
c) certiddes negativas de protestos.

IX. CONDICOES GERAIS

9.1. O INCI indicaré o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar a realizacdo dos servigos, e
terd a competéncia de dirimir as duvidas que surgirem no curso de sua execugao e de tudo dara ciéncia a
Diretoria do Instituto.

9.2. A comprovacdo técnica, a proposta financeira e demais documentos solicitados deverdo ser
entregues em envelopes lacrados e assinados, contendo a referéncia “Chamada Publica 009/2016:
Higienizacdo mecanica de documentos graficos da cole¢do museolégica do Museu da Imigragdo”, até
o dia 13 de outubro de 2016, as 10h, no Museu da Imigragdo, na Rua Visconde de Parnaiba, 1316,
Mooca, Sdo Paulo/SP - CEP 03164-300, A/C Comissao de Chamada Publica.

9.3. A sessdo de abertura dos envelopes serd no dia 13 de outubro de 2016, as 10h30, no Museu da
Imigracdo, e podera ser acompanhada pelos interessados.

9.4. E facultado ao INCI, de acordo com sua conveniéncia, proporcionar, exclusivamente as empresas
presentes a sessdo de abertura dos envelopes, oportunidade de revisdo de seus orcamentos apds anuncio
dos valores de todas as participantes. Tal expediente devera ser realizado durante a sessao, uma unica vez,
por escrito, e sua validade condicionada a entrega posterior, em prazo definido pela Comissdo de Chamada
Publica, de proposta final revisada em papel timbrado e assinada.

9.5 E facultado ao INCI, de acordo com sua conveniéncia, conceder as empresas participantes prazo
adicional até as 18h do dia da sessdo de abertura dos envelopes (13 de outubro de 2016), para entrega de
comprovacdes técnicas faltantes ou demais documentagdes necessarias.

9.6 Caso haja aprovacdo da proposta enviada, a empresa contratada fica obrigada a aceita-la nos termos
propostos. E reservado ao Instituto de Preservacdo e Difusdo da Histdria do Café e da Imigragdo o direito
de acatar apenas parte dos itens propostos, ou rejeita-los na sua totalidade, desde que seja da sua
conveniéncia.

9.7 0 nome da empresa vencedora sera publicado no site www.museudaimigracao.org.br até o dia 21 de
outubro de 2016, as 18h.

Marilia Bonas Conte Thiago da Silva Santos
Diretora Executiva Diretor Administrativo
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